
 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 

 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 



คํานํา 
ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดข้ึนอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากข้ึน เนื่องจากความ แปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง  สังคมไทยจาก
สังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึนส่งผลให้  ความเสียหาย
จากสาธารณ ภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติเช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจาก การกระทําของ
มนุษย์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสา ธารณภัยหรืออุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้นงานปูอง
กันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสําคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและ บรรเทาสาธารณภัย
ต่างๆที่เกิดข้ึน เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติ อย่างถ่องแท้จึงจะสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลดังนั้น คณะผู้จัดทําคู่มือ การปฏิบัติงานเล่มนี้จึงได้ 
รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปูองกันและบรรเทา สาธารณภัย จัดทําเป็น
รูปเล่มไว้เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็น การสร้างความเข้าใจ และความร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้
เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ 
ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนําไปปฏิบัติได้อย่าง
ถูกต้อง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัย กรณีฉุกเฉิน งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
คณะกรรมการผู้จัดทําคู่มือปฏิบัติงาน 
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๑. หลักการและเหตุผล 

1 
คู่มือการปฏิบัติงานงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําน ําโมง 
 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวน ของภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปล่ียนแปลงโครงสร้างสังคมไทย จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว
ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เส่ียงภัยมากขึ้นส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติเช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจาก การกระทําของมนุษย์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การร่ัวไหลของสารเคมีอันตราย องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรก ก่อนที่หน่วยงาน ภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการปูองกันและ บรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อํานวยการ  ท้องถิ่นในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตนจึงถือเป็นภารกิจสําคัญของ
องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น ที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการปูองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจาก สถานการณ์ภัยยุติ 
๒. วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อให้การดําเนินงานจัดการงานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง มีขั้นตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงาน เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานปูองกัน และบรรเทาสาธารณภัยที่กําหนดไว้อย่างสํม่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถ ลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
๕. เพื่อบูรณาการระบบการส่ังการในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 
๓. นยิามคําศัพท์การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่กําหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน โครงสร้างและที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุม ผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการ
ต่างๆ เพื่อหลีกเล่ียงและลดผลกระทบทาง ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการ ลดและปูองกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิด สาธารณภัย 



๑ 
การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดําเนินการล่วงหน้าก่อนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือ กับผลกระทบจากสาธารณภัยได้ อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร จัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความ พร้อมรับมือและการฟื้นฟบููรณะ 
การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทาให้ส่ิงที่ถูกต้องหรือได้รับความ เสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัย สามารถดํารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐหมายถึงส่วนราชการรัฐวิสาหกิจองค์การมหาชนและหน่วยงานอื่นของรัฐแต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหมายถึงองค์การบริหารส่วนตําบลเทศบาลองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เมืองพทัยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล และองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 
ผู้บัญชาการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รองผู้บัญชาการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติหมายถึง ปลัดกระทรวง มหาดไทย 

ผู้อํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด รองผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด หมายถึง นายอําเภอ 
ผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตําบล ผู้ช่วยผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ ต่างๆ ตามพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ กองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กร
ปฏิบัติในการปูองกันและ บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด กองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ  หมายถึง  องค์กรปฏิบัติในการปูองกันและ  บรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอ และทาหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการปูองกันและ บรรเทา 

สาธารณภัย 



๓ 

กองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการปูองกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตําบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญ เหตุเมื่อเกิด สาธารณภัย ขึ้นในพื้นที่ 
๔. การจัดตั้งกองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องค์กรปฏิบัต ิ
๔.๑.๑ กองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง ทําหน้าที ่เป็นหน่วยงานของผู้อํานวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทาการ โดยให้ใช้ที่ทํา การ/สานักงานองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง เป็นสํานักงานของผู้อํานวยการ
ท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง เป็นผู้อํานวยการ และมีปลัดองค์การบริหาร ส่วนตําบลน้ําโมง เป็นผู้ช่วยผู้อํานวยการ กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ ร่วมปฏิบัติงานในกองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบใน

การปูองกัน และบรรเทาสาธารณภัย ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง และเป็นหน่วยเผชิญเหตเุมื่อเกิดภัยพิบัตขิึ้นในพื้นที่ 
๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง 

(๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการปูองกันและบรรเทาสา ธารณภัยในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง (๒) สนับสนุนกองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง 
หรือเขตพื้นที ่อื่นเมื่อได้รบัการร้องขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุก ขั้นตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง 

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง ประกอบด้วย ๕ ฝุุาย ได้แก่ 
(๑) ฝ' ่ายอํานวยการ ทําหน้าที ่อํานวยการ ควบคมุกากับดแูลในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้เป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตาม ติดต่อส่ือสารในการปูองกันและ บรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอํานวยการ

ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝุายที่เกี่ยวข้องให้การ ติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่อง และเช่ือถือได้ตลอดเวลา 
(๒) ฝ' ่ายแผนและโครงการ ทําหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการปูองกันและบรรเทา สาธารณภัย 

การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการ จัดทําโครงการเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสา ธารณภัย 
(๓) ฝ' ่ายปูองกันและปฏิบัติการทําหน้าที่ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่อาจ 

เกิดขึ้นวางมาตรการต่าง ๆ ในการปูองกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรักษาความปลอดภัยและการ ปฏิบัติการจิตวิทยา 
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(๔) ฝ' ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทําหน้าที ่สํารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทําบัญชีผู้ประสบ สาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และ ฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้ง
ทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทัง้ดําเนินการฟื้นฟูบรูณะสิ่งที่ชารุด เสียหายให้ กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกบัสภาพเดิมให้มากที่สุด 

(๕) ฝ' ่ายประชาสัมพันธ์ ทําหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการ ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความ เสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่ ส่ือมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 
๔.๓ การบรรจกุําลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช้กําลังเจ้าหน้าที่ขอองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง เป็นหลัก 
๔.๓.๒  เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด  ให้กองอํานวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย เข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้ พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อํานวยการ อําเภอท่าบ่อ ทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง 
ตั้งอยู่ ณ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง บ้านเมี่ยง หมู่ที ่5 ตําบลน้ําโมง อําเภอท่าบ่อ จังหวัดเลย 

๖. แนวทํางปฏิบัติ เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ  ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบรหิารส่วน ตําบลน้ําโมง และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรทีจ่าเป็นเพื่อการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้เหมาะสมกบัผลการ ประเมินความเส่ียงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให ้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดําเนินการฝึกซ้อม

ตามแผนที่กําหนดอย่างสม่าเสมอเป็น 
ประจําเพื่อให้เกิดความพร้อม ในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง 

 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การปูองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดย พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ ข้อมูล
สภาพแวดล้อมต่าง ๆ 

- จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ สารสนเทศ - จัดทําฐานข้อมูลเพือ่สนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถ ใช้งานได้ร่วมกัน 

- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ ปฏิบัติการ 
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หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑.๓ การส่งเสริมให้ความรูแ้ละสรา้งความ 

ตระหนักด้านการปูองก ันและบรรเทา สาธารณภยั 
- สนบัสนุนใหสื้่อประชาสมัพนัธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ 

ประชาสมัพนัธ์เพื่อปลูกฝังจิตสานึกด้านความ ปลอดภยัอย่าง ตอ่เน่ือง 
- เผยแพรแ่ละเสริมสรา้งความรูค้วามเขา้ใจแก่ประชาชน เกีย่วกบัความปลอดภยัใน 

ชีวติประจาํวนั 
- พฒันารูปแบบและเน้ือหาการรณรงค์ประชาสมัพนัธ์ให้ ชดัเจนเขา้ใจงา่ย เหมาะสม เขา้ถงึ 

กลุม่เปูาหมายแต่ละกลุ่ม และเป็นทีน่่าสนใจ 
-สง่เสรมิและสนบัสนุนให้องค์กรเครือขา่ยในการปูองกนั และ บรรเทาสาธารณภยัทุกภาคสว่น ท ัง้

ภาครฐั ภาค เอกชน และ 
อาสาสมคัรต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ ปลอดภยัอย่างตอ่เน่ือง 

๑.๔ การเตรียมการปูองกนัดา้นโครงสรา้ง 
และเครื่องหมายสญัญาณเตือนภยั 

- จดัหาพ้ืนที่รองรบัน้ําและกกัเก็บน้า 
- สรา้งอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภยั สําหรบั พ้ืนทีท่ีก่ารหนีภยัทาํได้ยาก 

หรือไม่มีพ้ืนทีห่ลบภยัที่ เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรบัปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกําลงับํารุง หรือ เสน้ทางไปสถานทีห่ลบภยัใหใ้ช้การได้ 

๒. การเตรียมความพรอ้ม 
๒.๑ ดา้นการจดัระบบปฏบิตัิการฉุกเฉิน 

- จดัทําคู่มือและจดัทําแผนปฏิบตัิการฉุกเฉินและแผน สํารองของหน่วยงาน และมีการ 
ฝึกซ้อมแผน 

- จดัเตรียมระบบการตดิตอ่สื่อสารหลกัและสื่อสารสารสํารอง 
- กําหนดแนวทางการประชาสมัพนัธ์ข่าวสารแก่ประชาชน และเจ้าหน้าที่ 

- จดัเตรียมระบบการแจง้เตือนภยัและส่งสญัญาณ เตือนภยัให้ประชาชนและเจา้หน้าที ่
ไดร้บัทราบล่วงหน้า 

-จดัเตรียมเสน้ทางอพยพและจดัเตรียมสถานที่ปลอดภยั  สาํหรบัคนและสตัว์เล้ียง 
- กาํหนดมาตรการรกัษาความปลอดภยั ความสงบเรียบรอ้ย รวมท ัง้การควบคุม การจราจร และ

การสญัจรภายในเขตพื้นที่ 
- จดัระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ ผูป้ระสบภยั 

- จดัทําบญัชีรายชื่อคนทีต่อ้งช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดา้นบคุลากร - ประเมนิความเสี่ยงภยัและความลอ่แหลมในเขตพ้ืนที่ 
โดยพิจารณาจากขอ้มูลสถติิการเกดิภยัและจากการ วเิคราะห์ขอ้มูลสภาพแวดลอ้มตา่ง ๆ 

- จดัทาํแผนทีเ่สีย่งภยัแยกตามประเภทภยั 
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หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๒.๓ ดา้นเครื่องจกัรกล ยานพาหนะ วสัดุ 
อุปกรณ์เครือ่งมือเครือ่งใช้และพลงังาน 

- จดัเตรียมเครื่องจกัรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วสัดุ 
อุปกรณ์ทีจ่าํเป็นให้พรอ้มใช้งานไดท้นัที 

- จดัทาํบญัชีเครือ่งจกัรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วสัดุ อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือขา่ย 
ทุกภาคส่วน 

- พฒันาเครื่องจกัรกล เครื่องมือ วสัดุอุปกรณ์ดา้น สาธารณภยัให้ทนัสมยั 
- จดัหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จําเป็นพ้ืนฐานสําหรบั ชุมชน 

- จดัเตรยีมระบบเตือนภยั 
- จดัหาน้ํามนัเช้ือเพลิงสํารอง/แหล่งพลงังานสํารอง 

๒.๔ ดา้นการเตรียมรบัสถานการณ์ - จดัประชุมหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งกบัการปูองกนัและ บรรเทาสาธารณภยั เช่น 
สถานพยาบาล ไฟฟูา ประปา ผูนํ้าชุมชน ฯลฯ 

- มอบหมายภารกจิความรบัผิดชอบใหแ้ก่หน่วยงานนั้น 
- กําหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ หน่วยงาน 

กาํรปฏบิตัใินภาํวะฉุกเฉิน วตัถปุระสงค์ 
๑. เพื่อดําเนินการระงบัภยัที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภยัท่ีเกิดขึ้น โดยการประสาน ความร่วมมือจากทุกภาคสว่น 

๒. เพือ่รกัษาชีวติ ทรพัย์สนิ และสภาวะแวดลอ้มทีไ่ด้รบัผลกระทบจากการเกดิภยัพบิตัหิลกัการปฏบิตั ิคณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมู่บ้าน /ชุมชน กอง อาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั องค์การบรหิารสว่นตําบลน้ําโมง หรอืกอง
อาํนวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยั อาํเภอทา่บ่อ และ หน่วยงานทีเ่กีย่วข้อง ดาเนินการตามข ัน้ตอนและวธิีปฏบิตัดิงัน้ี 

๑. กรณีเมือ่เกิดสาธารณภยั ระดบัหมูบ่า้น/ชุมชน 

หลกักาํรปฏบิตั ิ แนวทํางปฏบิตัิ 
๑. การแจง้เหตุ ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝุายแจง้เตือน 

ภยัแจง้เหตุให้ประธานคณะกรรมการปูองกนัและบรรเทา สาธารณภยัหมู่บา้น / ชุมชน และ 
ผูอ้ํานวยการทอ้งถิ่น / ผู ้ทีผู่อ้ํานวยการท้องถิน่มอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ สื่อสาร / 

โทรศพัท์ 
-โทรศพัท์สายด่วนนายก 090-343-9190 
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หลกักาํรปฏบิตั ิ แนวทํางปฏบิตัิ 
๒. การระงบัเหตุ คณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมู่บา้น/ 

ชุมชน/อปพร./มสิเตอร์เตือนภยั/OTOS/อาสาสมคัร ตา่งๆ เขา้ระงบัเหตุตามแผนปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั 

ชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ -กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่/ 
ขา้งเคียง 

-โทรศพัท์สายด่วนนายก 090-343-9190 
-กรณีเกนิศกัยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงบัภยั ให้ ประธานคณะกรรมการปูองกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยั หมู่บา้น/ ชุมชน รายงานตอ่ผูอ้ํานวยการทอ้งถิ่น เพื่อขอ ความ

ช่วยเหลอื 

๒. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกนิกวา่ระดบัหมูบ่า้น / ชุมชน จะควบคมุได ้
 

หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. การจดัต ัง้ศูนย์อาํนวยการเฉพาะกจิฯ - อํานวยการทอ้งถิน่ออกคําส ั่งศูนย์อํานวยการเฉพาะกจิ 

๒. การเฝู้ าระวงั ตดิตาม และรบัแจ้งเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จดัเวรเฝู้าระวงัตดิตามสถานการณ 

๔. การระงบัเหตุ – ผูอ้าํนวยการทอ้งถิน่เขา้พื้นที่ และต ัง้ศูนย์บญัชาการ เหตุการณ์ในทีเ่กดิเหตุ เพื่อเป็น
จุดส ั่งการ พรอ้มจดับุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้อุปกรณ์ 

และยานพาหนะในการระงบัเหตุ 
๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภยั - ปฏบิตักิารค้นหา และช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 

- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภยัที่เจ็บปุ่วยเพ่ือส่งไปรกัษาตวัใน โรงพยาบาลตอ่ไป 
- จดัหาปจัจยัสีใ่ห้แก่ผู้ประสบภยั 
- ใหก้ารสงเคราะห์ผู้ประสบภยั 

๖. การรายงานสถานการณ์ - จดัเตรียมเจ้าหน้าที ่เพื่ อรายงานสถานการณ์ให้กอง อํานวยการป้องกนัและบรรเทา
สาธารณภยัอําเภอ และกอง อํานวยการป้องกนัและ บรรเทาสาธารณภยัจงัหวดัทราบ 

จนกระท ั่งสถานการณ์ภยัสิน้สุด 

๗. การประสานงานกบัหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีตอ้งขอรบัการสนบัสนุนจากกองอํานวยการป้องกนั 
และบรรเทาสาธารณภยั อปท. ขา้งเคียง / ส่วนราชการ ตา่งๆ ในพ้ืนที่ / องค์กรสา 

ธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัระดบัเหนือ ขึน้ 
ไป 

-โทรศพัท์สายด่วนนายก 090-343-9190 
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หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๘. การอพยพ เมือ่สถานการณ์เลวรา้ยและจาํเป็นตอ้งอพยพ ใหด้ําเนินการ 

อพยพเคลือ่นยา้ยอยา่งเป็นระบบ 
๓. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกินกว่าระดบัทอ้งถิ่นจะควบคมุได้ 

 

หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. การส่งตอ่การควบคุมสถานการณ์ฯ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกวา่ศกัยภาพของทอ้งถิน่จะรบั 

สถานการณ์ได้ให้รายงานต่อผู้อํานวยการอําเภอ เพื่อส่งมอบ  การควบคุมสถานการณ์ตอ่ไป 

การอพยพ วตัถุประสงค์ เพ่ือเป็นการรกัษาความปลอดภยัในชีวิตและทรพัย์สนิของประชาชนและของรฐั  และสามารถดาเนินการ  อพยพเคล่ือนย้ายใหเ้ป็นไปอย่างมีระบบ  สามารถระงบัการแตกตื่นเสีย 
ขวญัของประชาชนไปสูส่ถานทีป่ลอดภยัได้ 

อย่างมีประสทิธภิาพ และเพือ่เป็นการเคลือ่นย้ายสว่นราชการมาอยู่ในเขตปลอดภยัและสามารถให้การ บรกิารประชาชนได้ หลกัการปฏบิตัิ 
๑. การเตรยีมการอพยพ 

 

หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. จดัทาํแผนอพยพในพ้ืนทีเ่สี่ยงจากสาธารณ 

ภยั 
- ประชุมผูท้ีเ่กีย่วขอ้ง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกบัการอพยพ - ประชุมและสาํรวจสถานที่ 
- สถานที่ปลอดภยัสําหรบัการอพยพประชาชนและ สตัว์เล้ียง 

- เสน้ทางหลกั และสํารองสําหรบัอพยพ 
- ป้ายแสดงสญัญาณเตือนภยั ป้ายบอกเส้นทางอพยพท ัง้ เสน้ทางหลกัและเสน้ทางรอง 

- จดัเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ยานพาหนะ ทีจ่ําเป็น ตอ่การอพยพ 
- จดัลาํดบัความสําคญัของการอพยพ โดยจดัแบง่ประเภท ของบุคคลตามลาํดบั 

ความสําคญัเรง่ด่วน 
- กําหนดจุดนดัหมายประจาชุมชนและพ้ืนที่รองรบั การอพยพ 

- จดัทาํคู่มือการอพยพจากสาธารณภยัทีส่ ัน้ งา่ยตอ่การ ทาํความเขา้ใจ ให้ประชาชนได ้
ศกึษา 
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หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 

๓. จดัเตรียมสรรพกําลงัหน่วยปฏบิตักิาร 
ฉุกเฉินหรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอยา่งสมํ่าเสมอ 

๔. จดัประชุมหรืออบรมให้ความรูใ้นการ 
ช่วยเหลือตวัเองเมือ่อยูใ่นภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรอืฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซอ้มแผนระบบเตือนภยั 
และแผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถ ประยุกต์ใช้ต่อไป 

- ฝึกซ้อมแผนท ัง้แบบปฏบิตักิารบนโตะ๊ และแบบปฏบิตั ิการจรงิ 

๖. ตรวจสอบการท างานระบบสือ่สาร - ตดิต่อกบัผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศพัท์มือถือเพื่อ เข้าร่วมในการแจ้งเตือนภยั 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจง้ประชาชนทีอ่าศยัและทาํงานในพื้นที่ 
เสี่ยงภยั วา่มีความเสี่ยงตอ่ภยัประเภทใด ในหมูบ่า้น/ชุมชน เช่น 

อุทกภยั อคัคีภยัวาตภยั 

ประชุมหมูบ่า้น/ชุมชน 

๒. การจดัระเบียบสถานที่อพยพและการรกัษาความปลอดภยั 
 

หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. การจดัเตรียมสถานที่ปลอดภยั - จดัเตรียมพ้ืนทีใ่ห้เหมาะสมกบัจํานวนผูอ้พยพ และ สตัว์เลีย้ง 

- จดัเตรียมและดูแลความสะอาดของหอ้งน้า อาหารน้ําดืม่ และสิ่งแวดลอ้มใหถู้ก 
สุขลกัษณะ 

- จดัเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
- จดัระเบียบพ้ืนที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสดัส่วน เป็นกลุ่มครอบครวัหรือกลุ่มชุมชน 

- จดัทําแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการ ตรวจสอบจานวนผู้อพยพ 
- จดัหาสถานที่ปลอดภยัแห่งอื่นไว้รองรบัในกรณีพ้ืนที่ ไม่เพียงพอ 

๒. การรกัษาความปลอดภยั - จดัระเบียบเวรยามท ัง้ในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน 
ของผูอ้พยพ 
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๓. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภยั 
 

หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. เรียกประชุมกองอาํนวยการป้องกนัและ 

บรรเทาสาธารณภยัหมู่บา้น/ ชุมชน เมือ่ไดร้บั ขอ้มูลแจง้เตือนจาก 
อําเภอ/ หมู่บา้น / ขอ้มูล เครือ่งวดัปรมิาณํน้าฝน / มสิเตอร์เตือน 

ภยั 

- เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกนัและบรรเทา 
สาธารณภยั องค์การบรหิารส่วนตาํบลน้ําโมง 

๒. เตรียมความพรอ้ม / เตรียมพรอ้มระบบ เตือนภยัท ั้งหมด 
(สญัญาณเตือนภยัวิทยุ สื่อสาร 

โทรศพัท์มือถือ หรือระบบเตือนภยัที่มี อยู่ในทอ้งถิน่) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ 
สือ่มวลชน และอาสาสมคัรเตือนภยั 

- ส ั่งการในระหวา่งการประชุมกองอํานวยการป้องกนัและ 
บรรเทาสาธารณภยัองค์การบริหารส่วนตาํบลน้ําโมง 

๔. ตรวจสอบขอ้มูลทีจ่าเป็นในพ้นทีท่ี่ประสบ 
ภยั 

- บญัชีรายชื่อผู้อพยพ 
- บญัชีจาํนวนและชนิดของสตัว์เลี้ยงทีจ่ะอพยพ 

- ยานพาหนะ 
- อาหารทีส่าํรองไวส้าหรบัคนและสตัว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขา่ยการเตือนภยั ตรวจสอบสญัญาณวทิยุสือ่สาร 
๖. จดัเตรียมสถานที่ปลอดภยัรองรบัผูอ้พยพ 

และสตัว์เล้ียง 
ประสานกบัผูดู้แลสถานที่ 

เมื่อสถานการณ์เลวรา้ยและจําเป็นต้องอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภยัเพื่ออพยพ - ฝุ่ายเฝ้าระวงัและแจง้เตือนภยัและฝ่ายสือ่สารของ 

คณะกรรมการปูองกนัและบรรเทาสาธารณภยัหมู่บา้น/ ชุมชน ออกประกาศเตือนภยัเพื่อ 
อพยพใหส้ญัญาณเตือน ภยัและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วทิยุ หอ กระจายขา่ว 
โทรโขง่ นกหวีด หรือสญัญาณเสียง/ สญัลกัษณ์ตา่ง ๆ ทีก่าํหนดใหเ้ป็นสญัญาณเตือนภยั 

ประจาํชุมชน/หมูบ่า้น 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยงัจุดนดัหมาย/จุดรวมพล เพื่อรบัผูอ้พยพหรือ
ตามบา้นที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และสตัว์เลี้ยง 

- ส ั่งการในระหว่างการประชุมกองอาํนวยการป้องกนัและ บรรเทาสาธารณภยั 

๓. การดูแลความปลอดภยับา้นเรือนผู้อพยพ - จดัเวรออกตรวจตราความเรียบรอ้ยในพ้ืนทีป่ระสบภยั 
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๔. การดําเนินการอพยพเมือ่ภยัสิน้สดุ 
 

หลกัการปฏบิตัิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภยั - สํารวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภยั รวมท ัง้ 

บ้านเรือน ของผูเ้สียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนทีใ่ช้เป็นเส้นทาง 

อพยพ 
- ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจง้แนวทางการอพยพกลบัให้ประชาชน 
ไดร้บัทราบ 

ประชุมผูเ้กีย่วขอ้ง 

๔. ตรวจสอบความพรอ้มของประชาชนใน 
การอพยพกลบั 

จดัการประชุมที่สถานทีท่ีผู่อ้พยพพกัอาศยั 

๕. ดาํเนินการอพยพประชาชนกลบับา้นเรือน ช้ีแจงในที่ประชุมและดําเนินการอพยพประชาชนกลบั 
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(รวม 4 ขัน้ตอน ในการปฏิบัติหน้าที่รับแจ้งเหต)ุ 
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(รวม 6 ข ัน้ตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง) 
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(รวม 3 ข ัน้ตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 
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(รวม 3 ข ัน้ตอน ปฏบิตัทินัทีไดค้าํส ั่งจากผูบ้งัคบับญัชา) 
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                                                         รบัเรือ่งรอ้งทกุข์ 
                                                            ประชุม คกก.พจิารณาใหค้วามช่วยเหลือ  
                                     (60 นาที) 

 
 
 
 
 
 

                                                                เสนอปลดั อบต. (1o นาที)                                                                      เสนอผูบ้รหิารพจิารณา (6o นาที) 
 
 
 
 
 

  
 

                             ผูบ้รหิารพจิารณา (15 นาที) 
 
 
 
 
 
 
                     
                    สํารวจความเสียหายร่วมกบัช่าง (120 นาที)                                                                                                                                              สํารวจความเสียหายร่วมกบัช่าง (120 นาที) แจง้ผู้ประสบภยั 

 
 
 
 
 
 

 
 

    แจง้ คกก.ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ (10 นาที) 

 
 
 

                               รายงานความชว่ยเหลือผูป้ระสบภยัพบิตั ิตอ่นายอาํเภอท่าบอ่ (รวม 12 
 
 
 
 
 
 

                                        ข ัน้ตอน ระยะเวลาดาํเนินการ 90 วนั นบัแตว่นัเกดิสาธารณภยั) 
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(รวม 3 ข ัน้ตอนกรณีเกิดเหตนุอกพื้นที่,กรณีเกิดเหตใุนพื้นทีร่บัผดิชอบ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



(แบบคําร้อง ๑) 
ร้องเรียน/ร้องทกุข ์ (ด้วยตนเอง) 

ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข ์ที่ทําการองค์การบริหารส่วนน้ําโมง  อําเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 43110 วันที่...........เดือน.................พ.ศ................ 
เรื่อง …………………………………………………………. เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตําบลน้ําโมง 

ข้าพเจ้า..........................................................อายุ................ปี อยู่บ้านเลขที่. หมู่ที่ 
..........................ตําบล................................อําเภอ...................................จังหวัด. โทรศัพท์ 

...........................................อาชีพ ตําแหน่ง 
. มีความประสงค์ขอร้องเรียน/ร้องทุกข ์เพื่อให้องค์การ บริหารส่วนตําบลน้ําโมง พิจารณาดําเนินการช่วยเหลือหรือแก้ไขปัญหาในเรื่อง 

................................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................... ......................... 

..........................................................................................................  .......................................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................... ..................................................... 

ทั้งนี ้ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าคําร้องเรียน/ร้องทุกข์ตามข้างต้นเป็นจริงและยินดีรบัผิดชอบทั้งทางแพ่ง และทางอาญาหากจะพึงมี โดยข้าพเจ้าขอส่งเอกสารหลักฐานประกอบการร้องเรยีน/ร้องทกุข์(ถ้ามี)ได้แก่ 
๑)...........................................................................................จํานวน....................... 
๒)...........................................................................................จํานวน....................... 
๓)...........................................................................................จํานวน....................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการต่อไป ขอแสดงความนับถือ 
 
 

( ) 
ตําแหน่ง ............................................... 



 
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ด่วนที่สุด ที่ ............./.................... วันที่................เดือน.........................พ.ศ. .... 
จาก นายก อบต................./นายกเทศมนตร.ี.................. ถึง นายอําเภอ........... 

 
ชนิดของภัย อุทกภัยวาตภัย ภัยแล้ง อัคคีภัยไฟปุา อากาศหนาว แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม  สารเคมีและวัตถุอันตราย อุบัติเหตุ  ทุ่นระเบิด กับระเบิด 

การปูองกันและระงับภัยทางอากาศ การก่อวินาศกรรม อื่นๆ................................................ การอพยพประชาชนและส่วนราชการ  อื่นๆ................................................................................ 
ความรุนแรงและลักษณะของภัย เล็กน้อย ปานกลาง  รุนแรง ลักษณะของภัย.......... ภัยเกิดวันที่.................................. เวลา...................น. ภัยสนสุดวันที่ เวลา. น. 

สถานที่เกิดภัย ดังต่อไปนี้................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. ราษฎรที่ประสบภัย 

4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน...............คน .....................ครัวเรือน 4.2 บาดเจ็บ. คน 
4.3 เสียชีวิต...........คน 4.4 สูญหาย.............คน 4.5 อพยพไปยังพื้นที่ปลอดภัย คน. ครัวเรือน 

พื้นที่ประสบภัยและความเสียหาย 
อาคารส่ิงกอ่สร้าง บ้านพักอาศัย..........หลัง อาคารสูงตั้งแต ่ 23 เมตรข้ึนไป...........อาคาร โรงงาน........ แห่ง วัด...........แห่ง สถานที่ราชการ............แห่ง อื่นๆ 

............................................................................. 
ความเสียหายประมาณ บาท พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร.่.............ไร ่ นา...........ไร่ สวน..............ไร ่ บ่อปลา. บ่อ 

บ่อกุ้ง..............บ่อ สัตว์เล้ียง (โค.............ตัว สุกร...............ตัว เป็ด/ไก่................ตัว) อนๆ................ ความเสียหายประมาณ บาท ส่ิงสาธารณประโยชน์ ถนน.............สาย สะพาน..............แห่ง คอสะพาน............แห่ง ฝาย แห่ง อื่นๆ
.................................................................... ความเสียหายประมาณ บาท 

รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ บาท การบรรเทาภัย 
เทศบาล/อบต. ได้ดําเนินการสํารวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อให้ความช่วยเหลือราษฎรใน  เบื้องต้นแล้ว 

เครื่องมือ/อุปกรณ์ทีใ่ช้ รถดับเพลิง...........คัน รถบรรทุกนํา...........คัน รถกู้ภัย..........คัน รถบรรทุก........... 
คัน เรือ.............ลํา เครื่องสูบนํา............. เครื่องมือ อื่นๆ.................... 
7.1 ส่วนราชการ หน่วยงาน7.2 เอกชน/ประชาชน. กลุ่ม/คน 

การดําเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่..................................................................... 
ส่วนราชการอื่น (ช่ือ).......................................... ภาคเอกชน (ช่ือ).............................................. 

. ผู้รายงาน 
( ) 

นายกเทศมนตรี/นายก อบต ผู้อํานวยการท้องถ่ิน 
(รหัส ) 

  



  
  

    
 ................................................  

แบบสอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภยั ประเภทภยั…..............................................  วนัทีเ่กดิภยั............................................................. 
 

ชือ่-สกลุ(หวัหน้าครอบครวัผู้ประสบภยั)........................................................................................ 
เลขประจาํตวัประชาชน.............................................................  โทรศพัท์..................... ............................... 

(กรณีหวัหน้าครอบครวัฯ ไมไ่ดเ้ป็นเจ้าบา้นที่ประสบภยั ใหแ้นบ ปค.14) 
ที่อยู่ตามบตัรประชาชน บ้านเลขที.่ ...................... หมู่ที ่............ ตําบล......................................... อําเภอ....................................... จงัหวดั โทรศพัท์ 

................................................... 
ทีอ่ยูที่ป่ระสบภยั ( ) บา้นเลขที่............................... ( ) บา้นไมม่เีลขที่ (แนบหนงัสือรบัรองฯ) หมูที่่................. ตาํบล............................... อาํเภอ จงัหวดั 

...................................... . 
กรรมสทิธิใ์นบ้านทีป่ระสบภยั ( ) บ้าน/ทีด่นิของผู้ประสบภยั ( ) บา้นของผูป้ระสบภยั/ทีด่นิผูอื้น่ ระบ.ุ................................................................... ( ) บา้นเชา่ (แนบ สญัญาเช่าหรอืหนงัสือรบัรองฯ) 

( ) อืน่ๆ .......................................................................... 
สภาพเดิมของบ้านทีป่ระสบภยั บ้าน..........ช ั้น วสัดุตวับ้าน........................................................ . วสัดุหลงัคา.................................................... อืน่ๆ........................................................ 

............................ 
สมาชกิทีพ่กัอาศยัประจําในครอบครวัของผู้ประสบภยั รวมท ัง้สิน้ คน ไดแ้ก่ 

ที ่ ชื่อ-สกุล อายุ เกยีวขอ้ง อาชีพ การ 
ศกึษา 

รายได้ ต่อเดือน เสีย 
ชีวิ ต 

บาดเจ็บ หมายเหตุ 

1          

2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          

10          



ความเสยีหายจากภยัพบิตั ิและการพจิารณาช่วยเหลอื(ใสว่งเงนิความเสยีหายให้ครบถ้วน) 

รายการ 
(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ และหลกัเกณฑ์ฯ เพื่อบรรเทาความเดือนรอ้นเบื้องตน้ 

ไมใ่ช่การชดใช้คา่เสียหาย) 

ผูป้ระสบภยั 
แจ้งมูลคา่ เสียหาย 

อปท. 
ช่วยเหลือ 
เบื้องตน้ 

อ./จ. 
พิจารณา 
ช่วยเหลือ 

1. สิง่ของในการดาํรงชีพเบ้ืองตน้ ไดร้บัความเสียหาย 
(กรณี ทีอ่ยูอ่าศยัไดร้บัความเสียหายท ัง้หลงั) ได้แก่ ............................................................................................... 

........................................................................................................ 

........................................................................................................ 

   

ทีอ่ยูอ่าศยัประจาํ ซึ่งผู้ประสบภยัพิบตัเิป็นเจา้ของได้รบัความเสียหาย 
( ) ท ัง้หลงั( ) บางส่วน ไดแ้ก่ 

… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 

   

ยุ้งข้าว โรงเรือนสําหรบัเก็บพืชผลและคอกสตัว์ ไดร้บัความเสียหาย 
( ) ท ัง้หลงั( ) บางส่วน ไดแ้ก่ 

… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 

   

4. คา่เช่าบ้าน ไม่เกนิ 2 เดือน ไม่มี   
5. เครื่องนุ่งหม่ ( ) เสียหายท ัง้หมด.......คน ( ) เสียหายบางสว่น. คน    

. เครือ่งมือประกอบอาชีพ ได้แก่ 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 
… เสียหาย. บาท 

   

6. มีผูบ้าดเจ็บ.........คน ( ) นอนโรงพยาบาล.........วนั คน 
( ) พิการ. คน (แนบใบรบัรองแพทย์ตน้ฉบบั) 

ไม่มี   

7. เงนิปลอบขวญัผู้บาดเจ็บจากภยัขนาดใหญส่ะเทือนขวญั.คน ไม่มี   
8. มีผูเ้สียชีวิต ( ) เป็นหวัหน้าครอบครวั คน 

( ) ไมเ่ป็นหวัหน้าครอบครวั คน (แนบสาํเนามรณะบตัร) 
ไม่มี   

9. อื่นๆ ไดแ้ก่ ................................................................................... 
........................................................................................................ 

   

รวมเป็นเงนิ    



บนัทกึเพิม่เตมิ ........................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ......................................... 

............................................................................................................................. ......................................... 

............................................................................................................................. ......................................... 
...................................................................................................................................................................... 

ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ เป็นความจรงิทกุประการ (ลงชื่อ). ผู้ให้ถ้อยคาํ ( ) 
 

ขอรบัรองว่า เป็นความจรงิทกุประการ 
 
 

(ลงชื่อ). ผู้รบัรอง ( ) 
ตําแหน่ง กํานนั/ผู้ใหญบ่้าน หรอืปลดัอาํเภอ/อบต. หรอืนายกฯ/รองนายกฯ 

 
 

(ลงช่ือ). ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ ( ) 
ตําแหน่ง............................................................. 



หนงัสือรบัรอง 
เขียนที่................................................ 

วนัที.่............................................................... ข้าพเจา้ (ผู้รบัรอง) เลขบตัร 
ประชาชน..............................................................ทีอ่ยู่ตามบตรประชาชน บา้นเลขที่.............หมูที่่............ 

ตําบล........................................อําเภอ....................................... จงัหวด ................................ 
 

ตาํแหน่ง. ขอรบ 
วา่ (ชือ่ – สกุล ผู้ประสบภยั). เลขบตัร 

ประชาชน ..................................................................................... เป็นเจา้ของบ้านไม่มีเลขที ่ หมู่ที.่............ 

รอง 

ตาํบล.................................. อาํเภอ จงัหวด ซ่ึงใช้เป็นที่อยู่อาศยัประจําจริง แต่ยงัมไิด้แจ้งขอเลขที่บ้าํน ............................. 
ข้าพเจา้ขอรบัรองว่าข้อความดงักลา่วเป็นความจรงิทกุประการ 

 
(ลงชือ่). ผู้รบัรอง (................................................)  เบอรโ์ทร............................... 

 
 

หมํายเหตุ ผู้รบัรองคือ กานนั/ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลดัอําเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 



หนงัสือรบัรองบ้าํนเช่าํ กรณีไม่มีสญัญาํเช่าํ 
 

เขียนที่................................................ 
วนัที.่.................................................. 

ขา้พเจา้ (ผูใ้หเ้ชา่) เลขบตัร ประชาชน........................................................................ทีอ่ยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขที่........................ 
หมู่ที.่..............ตําบล....................................อําเภอ......................................จงัหวดั........................................ 

ขอรบัรองว่า (ช่ือ – สกุล ผูเ้ช่า) .................................................................................................................... 
เลขบตรประชาชน ........................................ ไดเ้ช่าบา้นของขา้พเจ้า ( ) บา้นเลขที่................................ ( ) บ้านไม่มีเลขที ่หมู่ที.่.............ตําบล อาํเภอ. จงัหวด 

ซึง่ใช้เป็นทีอ่ยูอ่าศยัประจาํจริง ในอตัราเดือนละ บาท ( ) 
ข้าพเจา้ขอรบัรองว่าข้อความดงักลา่วเป็นความจรงิทกุประการ 

 
 
 
 
 
 
 

......................... 
 
 

(ลงชือ่).  ผู้ให้เช่า (..............................................) เบอรโทร................................ 
 

(ลงชือ่).  ผู้เช่า (..............................................) เบอรโทร................................ 
 

(ลงชื่อ).  พยาน (..............................................) เบอรโทร................................ 
 
 

(ลงชื่อ).  พยาน (..............................................) เบอรโทร................................ 
 
 
 

หมาํยเหตุ ใหถ้า่ยเอกสารบตรของผูใ้หเ้ช่า 2 แผน่ และใหผู้้ใหเ้ช่าลงนามรบัรองสําเนาถูกต้องทุกแผน่ 


